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Deine Aufgaben:

Du erfasst, änderst und pflegst Aufträge
Du bist der Ansprechpartner für Kunden
Du wickelst Aufträge termingerecht und zuverlässig ab
Du erfasst und bearbeitest Kundenanfragen und Reklamationen
Du erstellst Angebote und Vertragsdokumente nach Vorgabe
Du bist für die Aufbereitung und Pflege der Kundenstammdaten zuständig
Du betreust und unterstützt den Außendienst-Mitarbeiter

Dein Profil:

Du kannst bereits Erfahrung in der Auftragssachbearbeitung nachweisen
Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Du hast eine ausgeprägte Kunden- und Vertriebsorientierung
Du arbeitest eigenständig und bringst Teamfähigkeit in einem jungen Team mit
Du routiniert im Umgang mit Microsoft Office Produkten

Was bieten wir:

Schnelle Entscheidungswege und flache Hierarchien mit eigenen Gestaltungsmöglichkeiten
Strukturierte Einarbeitung ins vorhandene Warenwirtschaftssystem
Innovative Projekte und abwechslungsreiche Tätigkeiten in einer modernen Unternehmenskultur
Familiäres und respektvolles Betriebsklima in einem spannenden Branchenumfeld
Abwechslungsreiche berufliche Herausforderungen und vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten
Spannende berufliche Perspektiven und attraktive Einstiegsmöglichkeiten

Wer sind wir?

Die STEPPS Projekt & Personal Service GmbH ist ein modernes Unternehmen mit Niederlassungen in Coburg, Emsdetten und
Suhl.
Höchster Anspruch der Firma STEPPS ist die Zufriedenstellung von Bewerbern, Mitarbeiter und regionalen
Kundenunternehmen durch passende Bewerbervorauswahl, langfristige Einsätze mit der Option auf Übernahme sowie
tarifliche und übertarifliche Vergütung.

Mit STEPPS zu deinem Traumjob !

Hani Mohsen

STEPPS Projekt & Personal Service GmbH
Sandufer 2
48282 Emsdetten
02572 / 9598575
hani.mohsen@stepps-gruppe.com
www.step-ps.de
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