
Für einen unserer Kunden suchen wir: 

Sachbearbeiterin (m/w/d)
(1046)

Deine Aufgabe

Büro Organisation 

Auftragsbearbeitung

Termine koordinieren

erstellen von Dokumenten und Statistiken

 

Dein Profil

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Selbstständigkeit sowie Kommunikationsstärke
strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
sehr gute Deutschkenntnisse

Was bieten wir?

Unbefristete Festanstellung
Persönliche Betreuung
Tarifliche und nach Qualifikation übertarifliche Vergütung
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Ziel ist: Übernahme durch Kundenbetrieb

Wer sind wir?

Die STEPPS Projekt & Personal Service GmbH ist ein modernes Unternehmen mit Niederlassungen in Coburg, Emsdetten und
Suhl. Höchster Anspruch der Firma STEPPS ist die Zufriedenstellung von Bewerbern, Mitarbeiter und regionalen
Kundenunternehmen durch passende Bewerbervorauswahl, langfristige Einsätze mit der Option auf Übernahme sowie
tarifliche und übertarifliche Vergütung.

Mit STEPPS zu deinem Traumjob !

Alexander Meisch

STEPPS Projekt & Personal Service GmbH
Eichhofweg 3
96450 Coburg
0151 / 62496982
alexander.meisch@stepps-gruppe.com
www.stepps-gruppe.com
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